ขั้นตอนการประกวดราคา e-bidding
เข้าสู่เว็บไซต์ www.gprocurement.go.th
ขั้นตอนการสร้างโครงการ

· เพิ่มโครงการ
· เพิ่มรายการสินค้า
· กำหนดคุณลักษณะเอง
· ใส่รหัส  DBID  เช่น  อาคารเรียน  30222304

· เพิ่มเข้ารายการ
· บันทึก
· กำหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง  (ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-bidding)
· บันทึก
· เลือกประเภทการจัดหา
· เลือกพัสดุที่จัดหา
· ค้นหาข้อมูล ละติจูด/ลองติจูด  จากแผนที่   (สถานที่ก่อสร้าง)
· ใส่ปีงบประมาณ…………………………………
· ใส่ชื่อโครงการ…………………………………..
· วิธีการพิจารณา (เลือกราคารวมเท่านั้น)
· การเบิกจ่าย ผ่าน GFMIS

· แหล่งของเงิน – เงินงบประมาณ (หน่วยงานกรม)
· แนบราคากลาง
· บันทึก
1. ขั้นตอนการร่างเอกสาร e-bidding / ประกาศขั้นเว็บไซต์
1.1 รายงานขอซื้อขอจ้าง
· การซื้อหรือยื่นเอกสารเสนอราคา  (เลือกผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์)
· รูปแบบการเสนอราคา  (เลือกแบบทั่วไป)
· หลักเกณฑ์การพิจารณา  (เลือกราคาต่ำสุด)
· การจัดซื้อจัดจ้างแบบ (เลือกไม่รับฟังคำวิจารณ์)
1.2  แต่งตั้งคณะกรรมการ
· แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
· แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
· แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง
· แต่งตั้งกรรมการตรวจการจ้าง
1.3 ร่างเอกสารประกวดราคา / ร่างเอกสารประกาศเชิญชวน
· ตามประกาศของโรงเรียน.................................
· ตามเอกสารให้เรียกว่า  โรงเรียน
· สถานที่ก่อสร้าง  ณ โรงเรียน............................
· แนบไฟล์แบบรูปรายการละเอียด
· แนบไฟล์รายละเอียดการคำนวณราคากลางงานก่อสร้างตาม BOQ (Bill of Quantities)

· ต้องการให้ผู้เสนอราคาต้องผ่านการคัดเลือกเบื้องต้นในการจ้างของหรือไม่ (เลือกไม่ต้องการ)
· ต้องการให้ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลฯ หรือไม่ (เลือกต้องการ)
· ต้องการให้ผู้เสนอราคามีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่จะประกวดราคาจ้างหรือไม่ 
(เลือกต้องการ)  ผลงานในวงเงินไม่น้อยกว่า.....................บาท
· ต้องการกำหนดคุณสมบัติอื่น ๆ นอกเหนือจากตัวอย่างเอกสารกำหนดหรือไม่ 
(เลือกไม่ต้องการ)
· ให้ระบุเอกสารอื่นตามที่ส่วนราชการที่ดำเนินการจัดซื้อเห็นสมสมควรกำหนด  
เช่น หนังสือแสดงหลักฐานทางการเงิน สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 
· ต้องมีสำเนาหนังสือรับรองผลงาน  (เลือกมี)
· ต้องการให้แสดงเอกสารใบแจ้งปริมาณงาน BOQ หรือไม่  (เลือกต้องการ)
· กำหนดการยืนราคาไม่น้อยกว่า............วัน นับแต่วันเสนอราคา
· กำหนดเวลาดำเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จไม่เกิน............วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง
การจำหน่ายเอกสาร

· มีการจำหน่ายเอกสารหรือไม่  (เลือกจำหน่าย)
· เอกสารราคา..............บาท
· ชื่อธนาคาร.....................
· สาขา.............................
· ประเภทบัญชี.......................
· เลขที่บัญชี...........................
การขอรับ/ซื้อเอกสารประกวดราคา
· บันทึกวันที่การเสนอราคา
· ในวันที่...............................
· ถึงวันที่..............................
· ตั้งแต่เวลา....................
· ถึงเวลา...................
การยื่นข้อเสนอและใบเสนอราคา
· ตั้งแต่เวลา..............................
· ถึงเวลา...................................
หลักประกันการเสนอราคา
· ใส่หลักประกันซอง
· บันทึก
หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา
· ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้  กรมจะพิจารณา
จากราคารวม  หลักเกณฑ์การพิจารณา  (เลือกราคาต่ำสุด)
การทำสัญญาจ้าง
· ประเภทสัญญา  (เลือกสัญญาจ้างทั่วไป)
· ทำสัญญาจ้างภายใน...........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งให้ทำสัญญา
· หลักประกันสัญญา อัตราร้อยละ  5  
· ค่าจ้างและการจ่ายเงิน  เป็นการจ้างที่เป็นราคาเหมารวม  ซึ่งกรมจะจ่ายเงินค่าจ้าง 
โดยแบ่งออกเป็น...................งวด
· ระบุรายละเอียดค่าจ้างและการจ่ายเงิน
· ประเภทค่าปรับ   (เลือกผลสำเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน)
· ตามสัญญาจ้างคิดอัตราค่าปรับร้อยละ  0.10 ต่อวัน
· ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่องไม่น้อยกว่า..........ปี...........เดือน..............วัน 
นับถัดจากวันที่ได้รับมอบพัสดุ
· ระยะเวลาให้แก้ไข ซ่อมแซมให้ดีดังเดิมภายใน.........วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง
· มีการจ่ายเงินล่วงหน้าหรือไม่  (เลือกไม่มี)
· มีการหักเงินประกันผลงานหรือไม่ (เลือกไม่มี)
· เงินงบประมาณประจำปี พ.ศ.................
· มีการปรับราคาค่างานก่อสร้างก่อสร้างหรือไม่  (เลือกมี)
· ถ้ามี ให้ระบุวิธีการปรับราคาค่างานก่อสร้าง..................................................
· ต้องการระบุสถาบันมาตรฐานฝีมือช่างหรือไม่  (เลือกต้องการ)
· ถ้าต้องการ ให้ระบุมาตรฐานฝีมือช่าง............................................................
· ต้องการระบุวุฒิบัตรฝีมือช่างหรือไม่  (เลือกต้องการ)
· ถ้าต้องการ  ให้ระบุวุฒิบัตรฝีมือช่าง............................................................
· ต้องการให้ผู้เสนอราคามีและใช้ผู้ผ่านมาตรฐานฝีมือช่างในอัตราร้อยละ......10........
· ระบุสาขาช่างที่ต้องการให้มีช่างในสาขาอย่างน้อย 1 คน  จำนวน.........สาขาช่าง
· ระบุรายละเอียดสาขาช่าง.........................................
· สอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข................................
· ดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์.........................................
· ผู้ลงนามประกาศเชิญชวน  ลงชื่อผู้อำนวยการโรงเรียน
· บันทึกเลขที่วันที่ในรายงานขอจ้าง , คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ , ร่างเอกสารประกวดราคา
ขั้นเว็บไซต์
· เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุอนุมัติ
· สร้างไฟล์เอกสาร
· ประกาศขึ้นเว็บไซต์
2. รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา

2.1  รายชื่อผู้ขอรับเอกสาร/ซื้อเอกสาร
· เลือกรายชื่อผู้ขอรับ/ซื้อ  (จะไม่สามารถทราบว่าบริษัทไหนมารับแบบ)
2.2  รายชื่อผู้ยื่นเอกสารเสนอราคา

· เลือกรายชื่อผู้ยื่นเอกสารเสนอราคา   (จะไม่สามารถทราบว่าบริษัทไหนมายื่นเอกสาร)
2.3  การเสนอราคาและผลการพิจารณา

· เลือกบันทึกผลการพิจารณาของคณะกรรมการ
· ใส่วันที่เปิดซอง
· เลือกดำเนินการขั้นตอนต่อไป
การตรวจสอบเอกสารเสนอราคา

· ปริ้นเอกสารของผู้มาเสนอราคาแล้วตรวจสอบ  จากนั้นเลือกผลการตรวจสอบ
ว่าผ่าน  หรือไม่ผ่าน  และบันทึก
เอกสารการตรวจสอบประกอบด้วย
1. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
2. สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ
3. บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ
4. บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ
5. บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่
6. สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน
7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน
8. หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอาการแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอำนาจบุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน
9. หลักประกันซอง
10. บัญชีรายการก่อสร้าง (หรือใบแจ้งปริมาณงาน) ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุอุปกรณ์  ค่าแรง ภาษีประเภทต่าง ๆ รวมทั้งกำไรไว้ด้วย
· สำเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างพร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง

· เมื่อตรวจสอบเอกสารเสนอราคาเรียบร้อยแล้วระบบจะเปลี่ยนสถานะ (
· แล้วเลือกดำเนินการขั้นตอนต่อไป
การตรวจสอบคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิค
1. การเปรียบเทียบข้อมูลกรรมการผู้จัดการกับฐานข้อมูล
2. การเปรียบเทียบข้อมูลบัญชีผู้ถือหุ้นกับฐานข้อมูล 
3. การเปรียบเทียบข้อมูลผู้มีอำนาจควบคุมกับฐานข้อมูล
4. ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างที่ประกวดราคาจ้าง 
5. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียน     ชื่อแล้ว 
6. ผู้เสนอราคาเสนอต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกันซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย 
7. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นคู่สัญญากับส่วนราชการและหรือกำลังจะเป็นคู่สัญญากับส่วนราชการเกินจำนวนตามที่ กวพ. กำหนด 
8. ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลและมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจ้าง 
9. ผู้เสนอราคาเสนอต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น 
10. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย  หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสำคัญ
11. บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานภาครัฐต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลาง
12. หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอาการแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอ
13. บัญชีรายการก่อสร้าง (หรือใบแจ้งปริมาณงาน)
14. หลักประกันซอง
· เมื่อตรวจสอบเอกสารเสนอราคาเรียบร้อยแล้วระบบจะเปลี่ยนสถานะ (
· แล้วเลือกดำเนินการขั้นตอนต่อไป
· เลือกผู้ผ่านการพิจารณา
· ใส่ราคาที่ตกลงซื้อหรือจ้าง
· บันทึกยืนยันผู้ชนะการเสนอราคา
3. จัดทำและประกาศ  ผู้ชนะการเสนอราคา

3.1  หนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง
· ลงชื่อเจ้าหน้าที่พัสดุ
· บันทึก
3.2  คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน

· กรณีเพิ่มรายชื่อคณะกรรมการตั้งแต่ตอนจัดทำรายงานขอจ้างแล้วไม่ต้องเพิ่มใหม่
3.3  ร่างประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคา

· ลงชื่อผู้ลงนาม  ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………
· บันทึก
· เลือกบันทึกเลขที่วันที่
· ใส่เลขที่วันที่  หนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง , คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ , ประกาศผู้ชนะ  การเสนอราคา  ประกาศ ณ วันที่..............................
· ลงชื่อผู้อนุมัติ   ผู้อำนวยการโรงเรียน..................
· บันทึก
· เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุอนุมัติ
· ประกาศขึ้นเว็บไซต์
4.  จัดทำร่างสัญญา
· เลือกสัญญาจ้างทั่วไป
· เงื่อนไขการแสดงหัวข้อสัญญา  ภาค ข. สัญญาที่เป็นราคาเหมารวม
· หนังสือรับรองการจดทะเบียนลงวันที่................................
· ผู้ลงนามเป็นผู้รับมอบอำนาจหรือไม่
· หนังสือมอบอำนาจลงวันที่..........................
· คำนำหน้า................ ชื่อ................................ นามสกุล............................
ค่าจ้างและการจ่ายเงิน

· การชำระเงินให้แก่ผู้ซื้อมีการจ่ายเงินล่วงหน้าหรือไม่ (เลือกไม่จ่ายเงินล่วงหน้า)
· ต้องการหักเงินประกันผลงานหรือไม่  (เลือกไม่ต้องการ)
· ประเภทการจ่ายเงิน  (เลือกจ่ายตามงวดเงินที่กำหนด)
· จำนวนงวดงาน..................งวด     จำนวนงวดเงิน...............งวด
· ผู้ว่าจ้างต้องการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้างหรือไม่  (เลือกต้องการ)
· ธนาคาร...........................
· สาขา................................
· ชื่อบัญชี...........................
· เลขที่บัญชี.........................
กำหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา

· ผู้รับจ้างต้องเริ่มทำงานภายในวันที่....................
· ผู้รับจ้างต้องทำงานให้เสร็จสมบูรณ์ภายในวันที่......................
· ผู้รับจ้างจะส่งมอบของภายใน.....................วัน
ความรับผิดชอบในความชำรุด บกพร่องของงานจ้าง

· ระยะเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่อง........ปี.......เดือน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงาน
· ระยะเวลาแก้ไข ภายในกำหนด............วัน นับแต่วันที่ได้แจ้งเป็นหนังสือ
ค่าปรับ
· ประเภทการปรับ  (เลือกหวังผลสำเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน)
· ค่าปรับอัตราร้อยละ  0.10  ต่อ....................
· ต้องการเพิ่มหัวข้อ “กรณีพิพาทและอนุญาโตตุลาการ”ในสัญญาหรือไม่ (เลือกต้องการ)
· ต้องการเพิ่มหัวข้อ “การใช้เรือไทย”ในสัญญาหรือไม่ (เลือกต้องการ)
· มาตรฐานฝีมือช่าง  ต้องการระบุสถาบันมาตรฐานฝีมือช่างหรือไม่ (เลือกต้องการ)
· ต้องการวุฒิบัตรฝีมือช่างหรือไม่  (เลือกต้องการ)
· ผู้ว่าจ้างจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างในอัตราไม่ต่ำกว่าร้อยละ 10 ของแต่ละสาขาช่าง
· ระบุสาขาช่างที่ต้องการให้มีช่างในสาขาอย่างน้อย 1 คน  จำนวน.........สาขาช่าง
· ลงชื่อพยาน
· บันทึก
· บันทึกเลขที่และวันที่
· บันทึก
· ดำเนินการขั้นตอนต่อไป
· หนังสือแจ้งผู้ชนะการเสนอราคา
· ดำเนินการขั้นตอนต่อไป
5.  ตรวจสอบหลักประกันสัญญาและจัดทำสัญญา

· ยื่นหลักประกันสัญญา
· ประเภทหลักประกันสัญญา
· วันที่รับหลักประกันสัญญา
· ประเภทหลักทรัพย์
· ธนาคาร
· สาขา
· เลขที่
· ลงวันที่
· ระยะเวลาประกันตั้งแต่วันที่...................จนถึง เมื่อสิ้นสุดภาระผูกพันตามสัญญา
· จำนวนเงิน................บาท  อัตราร้อยละ...................
· บันทึก
· ดำเนินการขั้นตอนต่อไป
6.  ข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา

· นำข้อมูลแสดงบนเว็บไซต์
· ดำเนินการขั้นตอนต่อไป
7.  บริหารสัญญา
การส่งมอบงาน

· เลือกส่งมอบ
· บันทึกการส่งมอบงาน
· เลือกงวดงานที่ส่งมอบ
· หนังสือลงวันที่........................
· วันที่รับเรื่องจากงานสารบรรณ...............
· บันทึก
· ดำเนินการขั้นตอนต่อไป
การตรวจรับงาน

· เลือกการตรวจรับงาน
· บันทึกการตรวจรับงาน
· เลือกงวดงานที่ส่งมอบ
· วันที่ตรวจรับแล้วเสร็จตั้งแต่......................จนถึง...................
· สรุปผลการตรวจรับ  (เลือกถูกต้องทั้งหมดและรับไว้ทั้งหมด)
· บันทึกการตรวจรับ
· ใส่จำนวนเงินที่ส่งมอบ
· บันทึก
· ดำเนินการขั้นตอนต่อไป
จัดทำเอกสารเบิกจ่าย

· เลือกจัดทำเอกสารเบิกจ่าย
· บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายเงิน
· เลือกเอกสารที่ตรวจรับ
· จัดทำหนังสือตั้งเบิก  (เลือกจัดทำ)
· เลือกรายละเอียด/แก้ไข
· ข้อมูลหนังสือตั้งเบิก  เรียนผู้อำนวยการโรงเรียน................
· ผู้ลงนามลงชื่อ  เจ้าหน้าที่พัสดุ
· บันทึก
· วันที่หัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบ............
· เลขที่ของหนังสือ....................................
· วันที่ของหนังสือ.....................................
· บันทึก
· ดำเนินการขั้นตอนต่อไป
